Беседа 1. Как построить речь для защиты выпускной работы
Речь… 
Любая речь, будь то защита диплома, бакалаврского или магистерской имеет некоторые правила построения.
На этой страничке Вы видите неофициальные правила, составленные опытным путем. Они сформированы после долгих бесед с дипломниками, бакалаврами и большого количества проведенных предзащит. 

Примерный план выступления:

1. Обращение ("Уважаемые члены государственной аттестационной комиссии", к примеру)
2. Тема ("Вашему вниманию…" или "Темой представленной работы…")
3. Введение. Экскурс, введение в проблему. Оно должно показывать, о чем сейчас пойдет речь. Или введение в круг вопросов, которые относятся к области вашей задачи. 
4. Актуальность работы. Зачем она нужна, почему возникла. Почему ее надо выполнить. 
5.  Постановка  задачи  (Что необходимо сделать)                                                                                             6. Описание проблем и препятствий, возникших при решении задачи. Математический аппарат.
7.КакчудесноВыпреодолели все препятствия. Алгоритмы.
8.Представление и интерпретация результатов.
9.Выводы ("В дальнейшем данную работу можно интегрировать, расширить. Планируется исследование, разработки, использование и внедрение...")

Проведение выступления.

1. На выступление отводится некоторое время. Есть максимальный и минимальный периоды. Рекомендую Вам настроиться на минимальный, дабы не утомлять слушателя. Все равно Вы растянете выученную речь на больший отрезок времени.
2. Учить речь необходимо. Но только после всех предзащит, когда все советы услышаны и восприняты. Поэтому на предзащите рекомендуется читать речь с листа, чтобы затем легко внести точные исправления.
3. Говорить надо четко и понятно. Размеренность вызывает у слушателя впечатление твердых знаний и уверенности докладчика. Это Вам на руку.
4. После названия сделать паузу, чтобы оно "осело" в сознании слушателей.
5. Закончить выступление также надо и специальной фразой "Доклад окончен", и интонацией показать, что Вы все рассказали.
6. В соответствии с планом речь должна скользить по плакатам, и лучше, если она последовательно обходит все плакаты, не пропуская даже мелочей. Плакаты должны Вам дать возможность вспомнить о чем Вы говорили и рассказать своими словами.
7. Необходимо, чтобы слушатель смог Вас понять - то есть чувствовать себя умным и так далее, далее, далее... В то же время Ваше выступление не должно быть слишком простым. По-крайней мере свой вклад необходимо осветить ярко. Далее… 
8. О себе не говорить от первого лица. Лучше вообще о себе не говорить. Все в третьем лице. ("Были рассмотрены вопросы… Было проведено исследование …") Если никак не обойтись, можно в крайнем случае применить местоимение "Мы". ("Да, мы исследовали этот вопрос.") 

Ответы на вопросы:

1. К ответам на вопросы надо готовиться. Во - первых, на вопрос всегда надо отвечать. Даже если ответ Вам неизвестен. Обговорите с научным руководителем вариант ответа "Если я ответа не знаю".
2. (военная хитрость) Если что-нибудь очевидное из рассказа упустить, то у слушателей будет поле для деятельности - простые вопросы, которые ему захочется Вам задать.
3. Во время предзащит и во время бесед с руководителем "всплывают" вопросы. Все вопросы, которые Вам задали, надо записывать в специальный файл. Дальше нужно ответить на вопросы из файла - самостоятельно или с руководителем. Перед защитой останется только повторить вопросы и ответы. Будьте уверены, большинство вопросов, которые Вам зададут, будет в Вашем файле. Так предварительная работа поможет вам более успешно пройти защиту.
4. Ответы на свои вопросы записывайте наряду с другими. Тогда и у Вас будет полная уверенность в своих силах. 

Беседа 2. О предварительной защите 

На предзащиту необходимо иметь с собой:

1. Официальные документы  ТЗ, титульный лист, и т.д.

2. Речь, составленную по вышеуказанным правилам.
Она должна быть напечатана/написана именно таким образом, чтобы Вы могли ее читать, не дополняя и не формулируя ничего на ходу. В эти листы Вы внесете изменения, которые Вам скажут после предзащиты.

3.Макетыплакатов.
Это плакаты в уменьшенном виде - каждый на лист А4. Плакаты должны быть пронумерованы, у них должны быть ёмкие и четкие названия. Плакаты должны иллюстрировать Вашу речь и пояснительную записку.

Пример смыслового списка плакатов:

Постановка задачи
Теоретическая часть - описание известной части задачи
Математический аппарат - трудности, с которыми столкнулись и их успешное решение
Алгоритмы, иллюстрирующие мат аппарат
Описание работы с программой
Результаты
Экономика

Разумеется, какого-то плаката у Вас может не быть, какие-то могут добавиться.
Это - просто канва, по которой Вы можете составить свою схему плакатов.

4.Пояснительнуюзаписку.
Официально - полностью готовую. Но в принципе, можно в черновом виде, но она должна содержать весь набор глав, 
но не обязательно полное выполнение оформления.

5. И хорошего человека...
...который, пока Вы будете предзащищаться, запишет для Вас вопросы, которые были заданы и ответы по-возможности.
Тогда предзащита будет плодотворной.

И не бойтесь, если Вы чего-то не знаете. Просто скажите: "Спасибо большое за вопрос."
Однако, старайтесь, чтобы таких ответов было меньше.
Желаем успехов!!! 

Беседа 3. Оформление пояснительной записки.

Содержание пояснительной записки должно быть указано у Вас в техническом задании. То есть основные главы, которые должны быть отражены в теле записки.

Примерно пояснительную записку можно составить из таких глав:

1. Введение - (1-2 стр.)
Оно содержит общую информацию к пояснительной записке и к теме дипломной работы.

2. Название смысловое ("Методы контроля оптики…" и т.п.) (15-25 стр.)
Должно содержать примерно следующее:
Теоретическая часть / Обзор литературы / Обзор состояния отрасли на сегодня
В этой главе должны содержаться теоретические основы Вашей работы, ее истоки, причины возникновения такой задачи, и т.п.
В конце допускается формулирование постановки задачи. Таким образом, задачей данной работы является…

3. Название смысловое ("Расчет… Исследование… Построение математической модели" чего-нибудь и т.п.) ( 15-25)
Содержимое - Математический аппарат, то есть те подзадачи, на которые нужно разбить Вашу задачу, и описание их решения.
Или сравнительный анализ неожиданных трудностей в решении задачи и описание их успешного преодоления. 
В общем случае - описание и построение необходимых алгоритмов, проработка стратегии выполнения поставленных задач.

4. Смысл: Реализация построенных алгоритмов. 
В этом разделе могут быть описаны: 
Среда программирования - особенности, какие-то общие положения (1-2 стр.)
Разработка сценария работы пользователя с программой (алгоритм) (1-2 стр.)
Описание созданного пакета программ (возможны структурные схемы, иллюстрирующие взаимосвязь подпрограмм друг с другом и функциональные схемы) В отдельных случаях не возбраняется даже распечатка кода ключевых подпрограмм (в Приложении).

5. Представление и анализ результатов.
В этой главе демонстрируются и анализируются основные достижения, полученные дипломником в результате выполнения выпускной квалификационной работы.
Если была программа, то результаты выполнения, картинки или таблицы.
Если исследование - то методы и результаты исследования, классификация результатов, табличные сравнительные данные.
Если конструкция - описание преимуществ предложенной конструкции ОП.

6, 7 - Экономика и БЖД. (Не для магистров или бакалавров).
Эти Главы Вы заполняете в соответствии с требованиями Вашего консультанта по данным вопросам.

8. Заключение
Вкратце описывается результат работы и намечаются перспективы развития ее. 
(Как можно усовершенствовать программу, улучшить конструкцию, углубить исследование …) 

9. Список литературы

10. Приложение
Не обязательный пункт. Здесь содержатся различные громоздкие таблицы, типовые результаты работы программы (например, значащие результаты указываются в гл. 5, а остальные (набор данных, картинок - в Приложении. Также алгоритмы, текст программы. 

Беседа 4. Жизнь дипломника. Процессуальное описание дней перед защитой.

Предзащита

· Сразу после предзащиты необходимо: обсудив с руководителем, учитывая результат предзащиты, выбрать день защиты. Обязательно записаться у секретаря на выбранный день. Если записи еще нет, надо ее создать. 

· Во время предзащиты необходимо узнать имя рецензента и его координаты. 

· За 3-5 дней до защиты надо встретиться с рецензентом, имея при себе пояснительную записку, и получить отзыв. Разные варианты бывают. Приготовьтесь к тому, что рецензент захочет задать Вам пару вопросов, полистать пояснительную. Вы должны быть во всеоружии. 

Перед защитой:

· За неделю до защиты: У секретаря проверить оценки, идущие в диплом, фамилию, имя, отчество, дату рождения, год поступления в ВУЗ. На черновой распечатке вкладыша к диплому все неточности исправляете, и, удостоверившись, что все правильно заполнено, оставляете свой автограф. 

· За два дня до защиты: Необходимо отдать секретарю ГАК свою зачетку, отзыв руководителя, отзыв рецензента. Желательно предъявить готовую пояснительную записку. 

· За два дня до защиты: Необходимо подойти к секретарю и обсудить с ним регламент предстоящей защиты: когда приходить, что делать, ознакомиться с текущими рекомендациями. 

Подготовка. Взять с собой:

· Захватить кнопки (если речь иллюстрируется плакатами), если же используются прозрачки, лучше придти минут на 15 раньше защиты, что бы проверить работу проектора, настроить его. 

· Естественно, не забудьте все материалы для успешной защиты. 

· Плакаты/прозрачки 

· Пояснительную записку и все материалы. 

Защита

· Первым 5-ти дипломникам желательно придти на 10-15 минут раньше, нужно помочь вынести доски для плакатов, все расставить и привести в надлежащий вид. 

· Войдя в аудиторию, где происходит защита, не пугайтесь - всё хорошо! Отдаете пояснительную записку председателю (обычно главным опознавательным знаком служит ваза с цветами, которая стоит перед ним), берете УКАЗКУ (обязательно!!!) и начинаете свой доклад. 

· После доклада, достойно ответив на все поставленные вопросы, выслушав отзывы по своей работе, Вы покидаете аудиторию. 

После защиты

· После защиты всех дипломных проектов комиссия совещается, выставляет оценки. 

· Поэтому - никуда не уходите. А то можно пропустить самое интересное. 

· Затем всех дипломников просят зайти в аудиторию, где происходит оглашение оценок, звучит напутственное слово заведующего кафедрой и председателя ГАК. Поздравляем, Вы стали инженером (бакалавром, магистром). 

· Это еще не все. Теперь нужно аккуратно сложить свои плакаты, вложить их в пояснительную записку, перевязать веревочкой. И очень хочется, чтобы этот сверток Вы надписали: тема работы, ФИО, группа и год защиты. Лучше подготовить лист, на котором все это будет аккуратно напечатано. 

· Главное - на радостях не забудьте забрать свою зачетку у секретаря ГАК. 

